
VIPO Symposium 2022

Ihre Online-Teilnahme



Stumm schalten

Bitte betreten Sie einen Online-Raum immer mit ausgeschaltetem Mikrofon.

Wenn andere sprechen, stellen Sie ihr Mikrofon grundsätzlich stumm, damit das 
Gespräch nicht von ihren Hintergrundgeräuschen gestört wird.

Fragen stellen

Um Fragen zu stellen, empfiehlt es sich, nicht direkt die Frage über das Mikrofon zu 
stellen, sondern zuvor die Hand zu heben. 

Klicken Sie hierfür auf Ihren Namen in der Teilnehmerliste. Dort können Sie das 
Handhebe-Symbol auswählen.

Netiquette bei Online Events
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Internetverbindung & Stromanschluss

Nutzen Sie einen kabelgebunden Internetanschluss, um eine zuverlässige Verbindung zu 
gewährleisten. Vermeiden Sie weitere, hohe Bandbreitenutzung in Ihrem Haushalt/Büro. 
Denken Sie an den Stromanschluss Ihres Laptops. Gerade Videosessions sind sehr rechen- und 
damit stromintensiv.

Kamera & Mikrofon

Ihre Kamera sollte möglichst auf Augenhöhe positioniert sein. Nutzen Sie Tageslicht. Dieses 
sollte von vorn kommen, nicht von hinten. 

Wir empfehlen die Nutzung eines Headsets. 
Sollten Sie nicht sprechen, schalten Sie sich bitte stumm während des Symposiums.

Netiquette bei Online Events
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Für die Online-Version des VIPO Symposiums nutzen wir „Zoom“ als Videokonferenztool. 
Die Vorträge werden für alle Teilnehmer parallel online sowie vor Ort gestreamt.

1. Symposiumslink anklicken:

https://us02web.zoom.us/j/89554949737?pwd=VVg4b1crMzNyV2V2S21WOTE2UHFHUT09

2. Sollten Sie Zoom noch nicht benutzt haben, werden Sie zur Installation aufgefordert. 
Zoom Installationsdatei im Download-Ordner speichern.

3. Die eben gespeicherte  „.exe-Datei“ öffnen & auf „Ausführen“ klicken.

4. Vor dem Beitritt des eigentlichen Meetings, können Sie die Audioeinstellungen 
definieren sowie testen.

Zoom nutzen
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Im virtuellen Symposiumsraum

Die Menüleiste unten blendet sich automatisch ein, sobald Sie Ihre Maus 
betätigen.

1. Stummschalten

Um sich stumm zu schalten, deaktivieren Sie das Mikro, indem Sie auf 
das Mikrofonsymbol links unten in der Menüleiste klicken. Wenn Sie auf 
den Pfeil rechts neben dem Mikrofon klicken, können Sie auch Ihre 
Lautsprecher und Ihr Mikrofon testen.

2. Kamera starten

Sollten Sie die Kamera benötigen, schalten Sie diese ein.

Hierfür klicken Sie auf das Kamerasymbol links unten in der Menüleiste. 
Wenn Sie auf den Pfeil rechts neben der Kamera klicken, können Sie u.a. 
einen virtuellen Hintergrund einfügen. Indem Sie auf das + klicken, 
können Sie ein beliebiges Bild als Hintergrund hinzufügen.

Zoom nutzen
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Fragen stellen

Entweder im Zoom Chat

Schreiben Sie Ihre Frage während bzw. nach dem Vortrag in das Chatfenster. 
Ein Mitarbeiter priorisiert Fragen aus dem Publikum in Hintergrund, 
woraufhin diese im Nachgang des Vortrages besprochen werden.

Oder via Teilnehmer Audio

Hier habt man als erstes die virtuelle Hand. Klicken Sie hierfür auf Ihren 
Namen in der Teilnehmerliste. Dort können Sie das Handhebe-Symbol 
auswählen.

Werden Sie vom Sprecher/Moderator aufgefordert, sprechen Sie bitte 
(Mikrofon anschalten) und stellen Ihre Frage per Audio.

Zoom nutzen
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Mikrofon funktioniert nicht?

Prüfen Sie, ob das Mikrofon-Symbol im linken unteren Bereich aktiviert (nicht 
durchgestrichen) ist.

Mit Klick auf den rechten Pfeil kann man weitere Audio-Einstellungen vornehmen, z.B. Ein-
und Ausgabegeräte ändern, Mikrofon testen etc.

Kamera funktioniert nicht?

Prüfen Sie, ob das Kamera-Symbol im linken unteren Bereich aktiviert (nicht 
durchgestrichen) ist.

Mit Klick auf den rechten Pfeil kann man weitere Kamera-Einstellungen vornehmen, z.B. 
andere Webcams auswählen, Hintergründe einstellen etc.

Technische Probleme? Ruhig bleiben!

7VIPO Symposium 2021



Falls alles nicht funktioniert:

1. Schließen Sie Zoom komplett & klicken erneut auf den Meetinglink, um das 
Programm neu zu starten: 
https://us02web.zoom.us/j/89554949737?pwd=VVg4b1crMzNyV2V2S21WOTE2UHFHUT09

2. Starten Sie Ihren Computer neu.

Im Notfall: Kontaktieren Sie unseren Support via: 

Telefon: 03641 5312954

E-Mail: kontakt@vipo-net.de

Technische Probleme? Ruhig bleiben!
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Wonder.me ist ein Browserbasierter Netzwerkraum. 

Während der Pausenzeiten des Symposiums können Sie dort virtuell 
mit anderen Teilnehmern locker kommunizieren und sich über den 
Programminhalt hinaus austauschen. 

Bitte treten Sie mit Hilfe des folgenden Links jederzeit via Computer 
bei (keine Installation nötig):
https://app.wonder.me/?spaceId=9ac39b9d-3e88-426f-b67e-494e7e0246d7

Pausengestaltung mit Wonder.me
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Wir wünschen ein erfolgreiches und interessantes VIPO 
Symposium 2022!


